Warszawskie Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Lipinska 2,01-833 Warszawa, NIP 52129 92 374 | REGON 014931762
tel. 22 5997100, fax: 22 599 71 01, mail: kancelaria@wcpr.pl, wwwwepr.pl

Warszawa, dnia 12.05.2026 r.

Numer postepowania: 205/2026/DA

ZAPYTANIE OFERTOWE
pn. Dostawa artykutéw biurowych do Warszawskiego Centrum Pomocy Rodzinie

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.).

1. Zamawiajacy

Warszawskie Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Lipinska 2

01-833 Warszawa

strona internetowa prowadzonego postepowania: https://wcpr.ezamawiajacy.pl

W niniejszym postepowaniu, komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu
Srodkow komunikacji elektronicznej, zgodnie z postanowieniami pkt 6 Zapytania ofertowego przy
uzyciu platformy zakupowej ,e-Zam” firmy Simplifae Poland S.A. — Marketplanet, ul. Domaniewska
49, 02-672 Warszawa, zwanej dalej ,,Platformg”, dostepng pod adresem:
https://wcpr.ezamawiajacy.pl

Osoby wyznaczone do kontaktéw z Wykonawcami:
W sprawach proceduralnych:

Angelika Jaroszewska

e-mail: zamowieniapubliczne@wcpr.pl

W sprawach merytorycznych:
Agata Perfowska

tel. 780 703 161

e-mail: agata.perlowska@wcpr.pl

2. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatow biurowych do siedzib Warszawskiego Centrum
Pomocy Rodzinie na terenie Warszawy. Zakres zamdwienia obejmuje w szczegdlnosci dostawe
materiatdw biurowych zgodnie z tabelg asortymentowa, transport, roztadunek oraz wniesienie
materiatdw do wskazanych lokalizacji WCPR, realizowane wedtug biezgcego zapotrzebowania
Zamawiajgcego.

30190000-7 — Rézny sprzet i artykuty biurowe

Kwota na sfinansowanie zamdwienia: 149 972,78 zt brutto.


https://wcpr.ezamawiajacy.pl/
https://wcpr.ezamawiajacy.pl;/
mailto:zamowieniapubliczne@wcpr.pl

Miejsce realizacji ustugi:

1
2
3.
4.
5
6
7

ul. Lipinska 2,

al. Zjednoczenia 34,

ul. Andersa 5,

al. Solidarnosci 93 lok. 64,
pl. Grzybowskim 6,

ul. 11 Listopada 15B,

ul. Targowej 81.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia i warunki realizacji okresla zatgcznik nr 2 (opis przedmiotu

zamodwienia) oraz zatacznik nr 4 (projektowane postanowienia umowy) do niniejszego zapytania

ofertowego.

3.

Termin realizacji zamdwienia

Od dnia zawarcia umowy do 18.12.2026 r. albo do wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia,

o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 4, w zaleznosci od tego, ktdre zdarzenie

nastgpi wczesniej.

4.

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdéwienia moze ubiegad sie Wykonawca, ktoéry:
1) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie przepisdow ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego. Zgodnie z trescig art. 7

ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
W rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, 655, 835, 2180 i 2185) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c¢) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz.217,2105i2106 oraz z 2022 r. poz. 1488), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy taka jednostka dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Sposéb oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu: Ocena spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu nastgpi w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
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wyszczegoblnionych w pkt 5.

5. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach jakie nalezy ztozy¢ Wykonawca wraz
z oferta:

1) Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1);

2) Formularz asortymentowo-cenowy (zatgcznik nr 1a) — integralna czes¢ oferty (cena oferty
podana w Formularzu ofertowym ma wynikaé z ceny zaméwienia podanej w Formularzu
asortymentowo-cenowym); nieztozenie Formularza asortymentowo-cenowego
spowoduje odrzucenie oferty;

3) Petnomocnictwo (jezeli dotyczy), upowazniajgce do podpisania oferty/zawarcia umowy,

o ile umocowanie do dokonania przedmiotowe] czynnosci nie wynika wprost
z dokumentéw rejestrowych (KRS lub CEiDG) stwierdzajgcych status prawny Wykonawcy.

6. Informacja o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy
bedzie komunikowat sie z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej

Zamawiajgcy, okresla nw. wymagania dla skutecznego ztozenia oferty za posrednictwem
Platformy ,,e-Zam” oraz zasady porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcg
w prowadzonym Zapytaniu ofertowym:
1. Wymagania sprzetowo-aplikacyjne:
1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s;
2) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min 2GB Ram, jeden
z systemodw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje;
3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujgca TLS 1.2, najlepiej
W najnowszej wersji w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;
4) witaczona obstuga JavaScript;
5) zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.
2. Zasady korzystania z Platformy ,,e-Zam”
1) Ustugi $wiadczone przez Ustugodawce za posrednictwem Platformy e-Zam przez
Simplifae Poland S.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 49, 02-672
Warszawa polegajg na udostepnianiu Zamawiajgcym i Wykonawcom aplikacji webowej
(Platformy e-Zam) do catosciowe] obstugi postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych oraz niepublicznych.
2) Korzystanie z Platformy e-Zam mozliwe jest pod warunkiem spetnienia przez system
teleinformatyczny Ustugobiorcy nastepujgcych minimalnych wymagan technicznych:
a) zastosowania przegladarki internetowej w wersji wspieranej przez producenta
obstugujacej TLS 1.2 z witgczong obstugg JavaScript;
b) stronainternetowa jest optymalizowana do rozdzielczosci 1024 x 768 lub
wyzszej;
3) Zakres funkcjonalnosci Platformy e-Zam udostepniany Wykonawcy umozliwia mu
udziat w Postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego w ramach Platformy
e-Zam.
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4) Wykonawca moze przesyta¢ wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego bez
zalogowania do systemu Market Planet na subdomenie Warszawskiego Centrum
Pomocy Rodzinie https://wcpr.ezamawiajacy.pl lub https://oneplace.marketplanet.pl
poprzez klikniecie polecenia ,,Zadaj pytanie”.
5) Zgtoszenie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy do systemu Market
Planet na subdomenie Warszawskiego Centrum Pomocy Rodzinie
https://wcpr.ezamawiajacy.pl, lub https://oneplace.marketplanet.pl.
6) Wykonawca po wybraniu opcji ,przystap do postepowania” zostanie przekierowany
do strony https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o mozliwosci
zalogowania lub do zatozenia bezptatnego konta. Wykonawca zaktada konto wykonujac
kroki procesu rejestracyjnego; podaje adres e-mail, ustanawia hasto, nastepnie powtarza
hasto, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie ,zarejestruj sie”.
7) Rejestracja konta Wykonawcy nastepuje automatycznie poprzez:
- podpisanie sie pod wnioskiem podpisem elektronicznym (kwalifikowanym,
osobistym lub profilem zaufanym) lub
- kontakt z numerem telefonu podanym w potwierdzeniu
- jezeli uzytkownik nie podpisze sie na wniosku ani nie skontaktuje sie telefonicznie
konto zostanie aktywowane w ciggu maksymalnie 6 godzin roboczych.
8) Po zatozeniu konta Wykonawca ma mozliwosc¢ ztozenia oferty wraz zatgcznikami,
poprzez dodanie ww. dokumentdw w zaktadce , Oferty". Czynnosci okreslone powyzej
realizowane sg poprzez wybranie polecenia ,, dodaj dokument" i wybranie docelowego
pliku, ktéry ma zostaé wczytany do systemu.
9) Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci przekazywanie
wszelkich zawiadomien, wyjasnien oraz innych informacji, nastepuje przy uzyciu zaktadki
,Korespondencja” poprzez wybranie polecenia ,Dodaj dokument" lub z wykorzystaniem
opcji okna dialogowego ,Zadaj pytanie”, w ktdrym nalezy uzupetni¢ dane Wykonawcy,
temat i tre$¢ pytania lub informacji. Za date przekazania zaswiadczen oraz informacji
przyjmuje sie date ich wystania za posrednictwem zakfadki ,Korespondencja”.
10) Zamawiajgcy moze réwniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej e-mail: zamowieniapubliczne@wcpr.pl
11) W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami korzystania z
platformy, Wykonawca winien skontaktowac sie z dostawca rozwigzania
teleinformatycznego Market Planet tel. +48 (22) 25 72 223 (infolinia dostepna w dni
robocze, w godzinach 9.00-17.00)
e-mail: oneplace@marketplanet.pl
3. Dopuszczalne formaty przesytanych danych
Zamawiajgcy okresla dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikéw o wielkosci
do 100 MB w: txt, rtf, pdf ,xps, odt, ods, odp, doc, xls, ppt, docx, xlIsx, pptx, csv, jpg, jpes,
tif, tiff, geotiff, png, svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, m4a, mpeg4, ogg, ogv, zip, tar,
gz, gzip, 7z, html, xhtml, css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC,
XMLenc.
4. Zasady podpisywania dokumentéw elektronicznych
1) dokumenty opatrywane sg kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym poza Platformag;
2) W przypadku podpisu kwalifikowanego:
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7.

9)

a) dokumenty w formacie ,,pdf" zaleca sie podpisywac¢ formatem PAdES
i wybierad typ otoczony;
b) inne formaty plikow ( np. doc, docx, xls, xlsx..) nalezy podpisywac formatem
XAdES oraz zaleca sie typ podpisu otoczony. W przypadku wybrania typu podpisu
zewnetrzny, wymaga sie zatgczenia dodatkowo oddzielnego pliku z podpisem.
W takim przypadku Wykonawca bedzie zobowigzany zatgczy¢ oprdcz podpisanego
dokumentu oddzielny plik z podpisem.
5. Informacja dotyczaca kodowania i czasu odbioru danych
1) plik zataczony i zapisany przez Wykonawce na Platformie widoczny jest
na Platformie jako zaszyfrowany — format kodowania UTF8. Mozliwo$¢ otworzenia
pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uptywie
terminu otwarcia ofert;
2) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego
z odpowiednim zrédtem czasu.
6. Instrukcja obstugi Platformy
Szczegbtowe informacje dotyczace obstugi Platformy ,,e-zamawiajacy”, znajdujg sie
na platformie ,,e-Zam” (https://wcpr.ezamawiajacy.pl), w zaktadce ,Regulacje i
procedury procesu zakupowego”.
Simplifae Poland S.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 49, 02-672
Warszawa zapewnia dostep do Regulaminu korzystania z platformy e-Zam
za posrednictwem hiperlinku zamieszczonego na stronie internetowej
https://oneplace.marketplanet.pl/regulamin_ezamawiajacy.

Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty oraz innych dokumentéw

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego).
Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w jednej z wymienionych form:

- w formie elektronicznej podpisanej podpisem kwalifikowanym;

- w postaci elektronicznej podpisanej podpisem zaufanym lub osobistym.

Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe(-by) uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Formularz asortymentowo-cenowy (zatgcznik nr 1a do Zapytania ofertowego) — integralna
czes¢ z Formularzem ofertowym.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postepowania.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert przez jednego Wykonawce
spowoduje odrzucenie wszystkich jego ofert.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

10) Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w Zapytaniu ofertowym oswiadczenia

i dokumenty.

11) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.
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8. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1)

2)

Wykonawca, w Formularzu ofertowym, zobowigzany jest podac taczng cene oferty netto oraz
taczng cene oferty brutto za realizacje zamdwienia (brana do poréwnania ofert).

W cenie oferty nalezy uwzglednié¢ wartos¢ wszystkich elementéw zamdwienia potrzebnych
do zrealizowania przedmiotu zamdwienia, a takze wszelkie inne koszty niezbedne

do nalezytego zrealizowania zamdwienia, z uwzglednieniem wszystkich obowigzujgcych
podatkéw, optat, danin, ktére Wykonawca zobowigzany jest ponies¢ w zwigzku z prawidtowa
realizacjg zamdwienia.

Jezeli oferte ztozy osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, w cenie oferty
nalezy uwzgledni¢ wysokosc¢ sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke

na podatek dochodowy, ktére Zamawiajacy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
zobowigzany bytby naliczy¢ i odprowadzi¢, a takze uwzgledni¢ wymogi wynikajgce z ustawy

o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

Ceny zawarte w ofercie nalezy obliczyé uwzgledniajgc zakres zamoéwienia okreslony w OPZ oraz
w projektowanych postanowieniach umowy.

Wszystkie ceny nalezy podac w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig do dwdch miejsc

po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy korncéwke pomingé, powyzej i réwne 5
nalezy zaokragli¢ w gore).

Ocenie podlegac bedzie catkowita cena brutto oferty podana w Formularzu ofertowym,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg wytgcznie w walucie
polskiej (w ztotych polskich).

9. Miejsce i termin skfadania ofert

1) Oferte z wymaganymi dokumentami i zatgcznikami nalezy ztozy¢ na Platformie dostepnej pod

adresem: https://wcpr.ezamawiajacy.pl.
2) Termin sktadania ofert: do 18 maja 2026 r. do godz. 12:00.
3) Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert ma prawo:

a) wycofac oferte poprzez zaktadke , Wycofaj”;
b) zmienié oferte poprzez zaktadke ,Modyfikuj oferte”.

4) Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat opisany w instrukcji obstugi Platformy dostepnej

w zaktadce ,,Regulacje i procedury procesu zakupowego”.
5) Otwarcie ofert nastgpi 18 maja 2026 r. o godz. 13:00.
6) Otwarcie ofert jest niepubliczne.

7) Zamawiajacy, po otwarciu ofert, udostepni na Platformie prowadzonego postepowania

informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

b) cenach zawartych w ofertach.

10. Kryteria oceny ofert

Cena —waga: 100%
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1) Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd ofert nie podlegajacych
odrzuceniu;
2) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto.

11. Termin zwigzania oferta
1) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12. Informacje dodatkowe
1) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu do sktadania ofert zmodyfikowac tre$é¢ Zapytania ofertowego. Dokonang
w ten sposéb modyfikacje zamiesci na Platformie dostepnej pod adresem:
https://wcpr.ezamawiajacy.pl

2) Jezeli dokonano istotnych zmian w tresci Zapytania ofertowego, Zamawiajacy przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach.

3) Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, o ktéorym mowa w ppkt 9).

4) Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert zastrzega sobie prawo zgdania od Wykonawcy
dodatkowych informacji/dokumentdéw i wyjasnien w zakresie tresci ztozonej oferty.

5) Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zamdéwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada
od wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu,
lub ich istotnych czesci sktadowych.

6) W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30%
od wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, chyba ze
rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia.

7) Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

8) Odrzuceniu, jako oferta z razgco niska ceng, podlega oferta Wykonawcy, ktéry nie udzielit
wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg razgco niskiej ceny tej oferty.

9) Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
lub jego zatgcznikdw nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert. Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié wniosek bez rozpoznania. Pytania do tresci
zapytania ofertowego lub jego zatgcznikéw nalezy ztozy¢ na Platformie dostepnej pod
adresem: https://wcpr.ezamawiajacy.pl

10) Jezeli w postepowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawca sktadajgcy oferte dodatkowg nie moze zaoferowac ceny wyzszej
niz zaoferowana dotychczas w ztozonej ofercie.

11) Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

a) jejtresc jest niezgodna z warunkami opisanymi w zapytaniu ofertowym,
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b) w przypadku, gdy Wykonawca nie spetni warunkdéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w pkt 4 Zapytania ofertowego,

c) w przypadku, gdy Wykonawca nie ztozy wszystkich wymaganych dokumentéw

d) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie.

12) Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i oczywiste omytki pisarskie.

13) Jezeli w Formularzu ofertowym zostanie wpisana inna kwotg za realizacje zaméwienia niz
w Formularzu asortymentowo-cenowym, Zamawiajgcy uzna, ze ceng oferty jest kwota podana
w Formularzu asortymentowo-cenowym, stanowigcym podstawe do wyliczenia ceny oferty.

14) Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4
do zapytania ofertowego.

15) Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do przedtozenia dokumentéw
niezbednych do prawidtowego zawarcia umowy, jezeli nie wynikajg one z ogdlnodostepnych
rejestrow, w szczegélnosci petnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy lub dokumentu
potwierdzajgcego sposdb reprezentacji wspolnikow spotki cywilnej.

16) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdéd
pozostatych ofert.

17) Zamawiajgcy moze w kazdym czasie odwotac zaproszenie do sktadania ofert.

18) Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamodwienia;

c) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze postepowanie nie lezy w interesie
publicznym;

d) Zamawiajgcy odwotat zaproszenie do sktadania ofert.

19) Postepowanie w trybie zapytania ofertowego moze byc takze uniewaznione przez
Zamawiajgcego bez podania przyczyny w kazdym momencie i nie stanowi podstawy
do roszczenia sobie prawa ze strony Wykonawcy do realizacji zamdéwienia.

20) Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu w trybie Zapytania ofertowego na wtasny koszt
i ryzyko, nie przystuguje im zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego z tytutu
uniewaznienia postepowania przez Zamawiajcego.

13. Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiajacego w toku postepowania

1) Zamawiajgcy oSwiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.) — dalej: RODO — tym samym dane
osobowe podane przez wykonawce bedga przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie
z przepisami krajowymi.

2) Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego.

3) Odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych osobowych bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania zgodnie z art. 18
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

oraz art. 74 ustawy Pzp, a takze art. 6 ustawy z 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji

publicznej.

Dane osobowe Wykonawcy zawarte w protokole postepowania bedg przechowywane

przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia. Jezeli czas

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy.

Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w art. 13 i art. 14 RODO, znajduje sie w zatgczniku

nr 3.

Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych Wykonawcy w celu innym niz

cel okreslony w ust. 2 powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarzaé dane

osobowe w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty zebrane (tj. cel okreslony

w ust. 2 powyzej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktorej

dane dotyczg, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji.

Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu,

do wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalnoprawnych wymaganych przez RODO

i zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Naleza do nich obowigzki informacyjne z:

- art. 13 RODO wzgledem o0séb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktdrych
dane
te Wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazat Zamawiajgcemu w tresci oferty
lub dokumentéw sktadanych na zgdanie Zamawiajgcego;

- art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane Wykonawca pozyskat w sposdb
posredni, a ktore to dane Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu w tresci oferty
lub dokumentdéw sktadanych na zgdanie Zamawiajacego.

W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony

prawnie uzasadnionych interesdw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w

zwigzku z udziatem w postepowaniu, Wykonawca sktada oswiadczenie o wypetnieniu

przez niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - tres¢

os$wiadczenia zostata zawarta w ,,Formularzu ofertowym” stanowigcym zatacznik nr 1.

Zamawiajgcy informuje, ze:

- Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane
osobowe dotyczgce wyrokéw skazujgcych i czyndw zabronionych), w celu umozliwienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w ustawie Pzp, do uptywu
terminu na ich wniesienie;

- udostepnianie protokotu i zatgcznikdéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjgtkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych
osobowych ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub swiatopogladowe, przynaleznos$¢ do zwigzkéw zawodowych
oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu
jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postepowania o
udzielenie zamédwienia;

- w przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe s3g przetwarzane przez
Zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych
z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczgce, prawem Wykonawcy do bycia
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poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO,
zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce od
administratora kopii danych osobowych podlegajgcych przetwarzaniu), Zamawiajacy
moze zgdaé od osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych informacji,
majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoficzonego postepowania

o udzielenie zamodwienia;

- skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia, o ktérym
mowa w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych), nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego
zatgcznikow;

- w postepowaniu o udzielenie zamodwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktdrym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakoriczenia tego postepowania;

- w przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18
ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy nie udostepnia tych danych,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia
2016/679.

14. Zataczniki
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 1a — Formularz asortymentowo-cenowy
Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia (OPZ)
Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna
Zatacznik nr 4 — Projektowane postanowienia umowy

Dyrektor
Warszawskiego Centrum Pomocy Rodzinie
/-/ Agnieszka Patela-Owczarczyk
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